ANUNT
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR LA
SCOALA GIMNAZIALA ,Profesor Oprea Mihai” NEGOIESTI
CARE VA AVEA LOC IN DATA DE 06.02.2015, ORA 11 LA SEDIUL
INSTITUTIEI

| CONDITII DE PARTICIPARE:
ADMINISTRATOR FINANCIAR (CONTABIL SEF)

1. PREGATIREA PROFESIONALA IMPUSA OCUPANTULUI POSTULUI:

- Absolvirea cu diploma de licenta a unei institutii de invatamant superior economic, de lunga
durata, acreditata;

- Vechime in domeniu-contabilitate bugetara-: minim 3 ani

2. DOMENII DE COMPETENTA:

- gestionarea resurselor financiare

- contabilitate

- Control financiar preventiv

- Asigurarea bazei tehnico-materiale

- Gestionarea fondurilor obtinute prin proiecte

- Cunostinte temeinice in utilizarea calculatorului

Atributiile administratorului financiar sunt urmatoarele:

a) intocmeste bugetele de venituri si cheltuieli bugetare si extrabugetare, la termenele si in
conditiile prevazute de lege;
b) urmareste incadrarea stricta in creditele aprobate pe toate coordonatele clasificatiei
bugetare;
C) organizeaza circuitul documentelor contabile si inregistrarea lor in mod cronologic si
sistematic in evidenta contabila;
d) organizeaza si exercita viza de control financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile in
vigoare;
e) tine evidenta bunurilor materiale si de inventar ale institutiei, pe care le repartizeaza pe
subgestiuni;
f) coordoneaza realizarea procedurilor de achizitii;
g) monitorizeaza contractele incheiate cu furnizorii, deconturi si devize.
Il ACTE NECESARE PENTRU DEPUNEREA DOSARULUI DE INSCRIERE

- Cerere de inscriere

- CVsustinut de documente doveditoare

- Scrisoare de intentie (oferta candidatului)

- Copii legalizate dupa diploma de studii

- Copii dupa diplome/certificate de absolvire/parcurgerea unor cursuri sau stagii de formare

- Acte, in copie de dovedirea identitatii

- Copia carnetului d emunca, conforma cu originalul, sau adeverinta care sa ateste vechimea in

munca si in specialitatea studiilor la data de 01.02.2015

- Recomandare de la locul de munca anterior cu precizarea calificativului anual

- Cazier judiciar

- Adeverinta medicala de la medicina muncii




- Declaratia candidatului ca a luat la cunostinta atributiile din fisa postului si se angajeaza sa
indeplineasca atributiile specifice , in situatia in care va fi admis.

- Opisul dosarului in dublu exemplar (un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea
inscrierii la concurs)

DOSARELE DE CONCURS SE DEPUN LA SECRETARIATUL INSTITUTIEI IN

PERIOADA 26.01.2015 - 03.02.2015
NOTA: DOSARELE INCOMPLETE NU SE INREGISTREAZA

11l PROBE DE CONCURS
- Proba scrisa din tematica si bibliografia ceruta
- Proba practica de utilizarea calculatorului Tn vederea instalarii si utilizarii aplicatiilor practice
de specialitate

DESFASURAREA CONCURSULUI

Probe de concurs: proba scrisa si practica;

Proba scrisa — 100 puncte

Data si ora desfasurarii: 06 februarie 2015, ora 11,00;
Durata probei: 3 ore;

Punctaj minim admis: 70 puncte

Proba practica va fi sustinuta la calculator — 100 puncte
Data si ora desfasurarii probei practice se comunica odata cu afisarea rezultatelor la proba scrisa;

Durata probei: 10 - 15 minute pentru fiecare candidat

Relatii la telefon : 0244481100

DIRECTOR, PROF. RADU RALUCA



Bibliografie concurs
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Legea Educatiei Nationale (Legea nr. 1/ 2011);

Legea nr. 82/ 24.12.1991 republicata, acttualizatd — Legea contabilitatii si normele de aplicare
a acesteia;

Ordin nr. 1917/ 12. 12. 2005 privind organizarea si conducerea contabilitatiiinstitutiilor
publice;

Legea bugetului de stat pe 2011;

Legea bugetului asigurarilor sociale de stat pe 2011;

Ordin nr. 5561/ 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continua a
personalului din ivatamantul preuniversitar (MOF partea |, nr. 767/31.10.2011;

Ordin nr. 5564/ 2011 priivind aprobarea Metodologiei de acreditare si evaluare periodica a
furnizorilor de formare continua si a programelor de formare oferite de acestia;

OUG nr. 17/ 2004 privind utilizarea veniturilor proprii in institutiile de invatamant, aprobata
prin Legea nr. 214/ 2004;

Legea nr.53/ 2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 40/ 2011 pentru modificarea si completarea Legii 53/ 2003;

Legea nr. 284/ 2010 privind salarizarea tarifard a personalului platit din fonduri publice;
Legea nr. 285/ 2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fonduri publice;
Ordinul nr. 42/ 2011 privind aprobarea normelor Metodologice pentru aplicarea prevederilor
Legii 285/ 2010;

Legea 22/ 1969 — Ordinul nr. 5133/ 1997privind angajarea gestionarilor. HCM nr.2230/ 1969;
Legea 15/1994 — OG 54/ 1997 privind amortizarea, scoaterea din functiune si casarea
mijloacelor fixe, actualizats;

Hotararea 2139/ / 2004 actualizata, pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

OMF nr 2861/ 2009 privind inventarierea patrimoniului;

Regulament nrt. 2/ din 16 februarie 1996 cu privire la operatiunile cu numerar, modificat de
Circulara nr. 5 din 15.03. 2004;

OUG 94/ 2007 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

Ordin nr. 175/ din 5 februarie 2007 privind aprobarea Manualului operational pentru
activitatea de observare si verificare a atribuirii contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;
OMF nr. 3512/ 2008 - Ordinul Ministerului Economiei si Finantelor nr. 3512/2008 privind
documentele financiar-contabile a fost publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 870 din
23.12.2008;

Ordin nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Ordin nr. 522/ din 16 aprilie 2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv;
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OUG nr. 119/ din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
modificata prin Legea nr 234/ 2010;

HG 1942/ 2004 privind nominalizarea judetelor-pilot care vor aplica noul sistem de finantare
si administrare a unitatilor de invatamant preuniversitar de stat;

OG nr. 80/ din 30 august 2001, privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autoritatile si institutiile publice, aprobate cu modificari prin Legea nr. 247/ 2002;

Ordin nr. 2281/ 2009 pentru aplicarea prevederilor art. 36 din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 34/2009 cu privire la rectificarea bugetara pe anul 2009 si reglementarea unor
masuri financiar-fiscale;

Legea finantelor publice nr. 500/2002;

OMFP nr. 946/2005, republicat in 2011, pentru aprobarea Codului controlului intern;

OMFP nr.24/decembrie 2011 — normele metodologice de inchidere a exercitiului financiar la
31.12.2011

Relatii la telefon : 0244481100

DIRECTOR, PROF. RADU RALUCA






